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gruppoastea

AREA AMMINISTRAZIONE E LOGISTICA
SERVIZIO LOGISTICA E MAGAZZINO
PROT. N. 379/SG/fm

OSIMO, 11/02/2014

PROCEDURA APERTA
(ai sensi del D.Lgs 163/2006)

BANDO DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, RECAPITO E
BOLLETTA ONLINE

PROT. 379/SG/fm

CODICE IDENTIFICATIVO GARA (CIG):

ASTEA SPA CIG: 5601349B69

ASTEA ENERGIA SPA: 5600941AB8

Importo a base di gara €. 250.000,00 (Importo presunto per I'affidamento del servizio per la durata
di n. 1 anno)

STAZIONE APPALTANTE: La societa ASTEA S.p.A. - Via Guazzatore n. 163 - 60027 OSIMO - Partita IVA
01501460438 - Tel. 071/72471 — La societa ASTEA ENERGIA S.p.a. Via Guazzatore n. 163 - 60027 OSIMO -
Partita IVA 02078510423 — La societa ASP S.r.l. Via Marconi 51 -60020 Polverigi — Partita IVA 020629804 26-.
WWW.Jruppoasteaspa.it

La societa di riferimento al fine dell'espletamento della presente procedura é la societa ASTEA S.p.a. - Via
Guazzatore n. 163 - 60027 OSIMO - Partita VA 01501460438 - Tel. 071/72471

OGGETTO DELL'APPALTO
Il servizio oggetto dell’appalto consiste nelle sequenti attivita:
e Trasformazione flusso dati da formato .txt in formato .PDF stampabile secondo layout standard del Gruppo
Astea
e Stampa su formato A4 a colori e B/N, F/R, piega, imbustamento e sorting
e Bolletta online: archiviazione su portale del Fornitore dei documenti .PDF per visualizzazione e ristampe,
stampa online in tempo reale, invio fattura tramite email, altri servizi web
e Recapito fatture con servizio di posta massiva omologato e sistema “data e ora certa”.

Le suddette Societa svolgono le loro attivita nei sequenti Comuni (definiti in sequito “territorio gestito dal Gruppo
Astea”). Osimo, Recanati, Loreto, Montecassiano, Montefano, Porto Recanati, Potenza Picena, Montelupone,
Filottrano, Numana, Sirolo, Castelfidardo, Polverigi.

astea spa www.gruppoastea.it
societa capogruppo con sede legale in via Lorenzo Gigli, 2 Recanati MC
e sede amministrativa in via Guazzatore, 163 Osimo AN

cadice fiscale e partita iva 01501460438
iscritta al registro delle imprese di MC n. 01501460438 e R.E.A. 157491
capitale sociale euro 76.115.676 i.v.
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IMPORTO DI GARA

L'importo complessivo presunto della gara, per il relativo periodo sotto indicato, ammonta ad euro 250.000,00
(duecentocinquantamilaeuro/00), di cui euro 5.000,00 (cinquemila/00) di oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso, IVA esclusa.

Il contratto che verra stipulato sara valido per 1 anno, a partire dal 2 maggio 2014., rinnovabile alle medesime
condizioni e prezzi per mesi 8.

Dal periodo di 1 anno & escluso il tempo necessario per effettuare le attivita di test, formazione, istallazione secondo
quanto indicato nel capitolato di gara e vari allegati

Il periodo iniziale di n. 1 anno potra essere prorogato, su richiesta della stazione appaltante , per un ulteriore
periodo di mesi 8, alle medesime condizioni offerte contrattuale ed economiche, descritte nella presente procedura.

REQUISITI PER POTER PARTECIPARE
Potranno presentare |'offerta esclusivamente le ditte che posseggono i requisiti minimi specificati nel capitolato,
oltre ai seguenti requisiti:

1. Considerato che le Societa del Gruppo erogano servizi di carattere pubblico, avere alla proprie dipendenze,
per svolgere il servizio di recapito in caso di aggiudicazione, personale assunto con contratto di lavoro
dipendente (quindi esclusi contratti a progetto, interinali e simili), indicando il numero di dipendenti e la
tipologia di contratto.

2. Autorizzazioni rilasciate dal Ministero dello Sviluppo Economico che lo autorizza a svolgere il servizio di
recapito “posta massiva” e con sistema di “data e ora certa”

3. Essere in possesso dei requisiti di capacita economica e finanziaria ex art. 41 del codice degli appalti e
capacita tecnica e professionale ex art. 42 del codice degli appalti

4. Essere in possesso dei seguenti certificati di qualita:

UNIEN ISO 9001 per i servizi richiesti nel presente capitolato
UNIISO/IEC 27001;

5. Il Fornitore deve avere referenze con contratti in essere per la stampa di fatture per societa multi-utilities in
almeno uno dei settori gas, elettricita, acqua ed igiene urbana per un valore almeno di 200.000 euro/annui.

6. Il Fornitore deve avere la disponibilita di un software per la trasformazione del flusso nel formato.txt
prodotto dal software SIU di Engineering (STABO) in documento stampabile .PDF. Tale disponibilita deve
essere attestata con certificato di regolare esecuzione del servizio (come da art. 42 del codice dei contratti),
esequito nell'anno 2012 0 2013.

7. Il Fornitore deve avere referenze con contratti in essere da almeno un anno per il recapito nel territorio
gestito da Astea per un valore almeno di 50.000 euro/annui.

CRITERIO D'AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO

L'appalto verra aggiudicato alla ditta la cui offerta corrispondera alla economicamente pill vantaggiosa ai sensi
dell’art. 83 del DLgs 163/2006 sulla base dei sequenti criteri di valutazione: offerta economica punti 85— offerta
tecnica punti 15;

Il totale verra conteggiato sommando i punti ottenuti nell'offerta economica e i punti ottenuti nell’offerta tecnica.

| punti verranno attribuiti secondo la seguente modalita:

Modalita di attribuzione punteggio

OFFERTA ECONOMICA ; alla parte offerta economica verra attribuito un punteggio max di 85 punti secondo la
seguente modalita:

Il miglior offerente conseguira il massimo punteggio, mentre gli altri otterranno punteggi proporzionali inferiori

col sequente calcolo:
85 x valore totale offerta minore / valore totale offerta del Fornitore
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OFFERTA TECNICA punti dei quali:

Il miglior offerente conseguira il massimo punteggio per ogni singolo indice, mentre gli altri otterranno punteggi
proporzionali inferiori col sequente calcolo:

I. 3X valore offerta del Fornitore / valore miglior offerente
2. 5Xx valore offerta del Fornitore / valore miglior offerente
13. 5Xx valore offerta del Fornitore / valore miglior offerente

Per indice 14 il punteggio non sara proporzionale:
4. 2 se viene fornito il servizio

Per i valori citati 11, 12, 13, 14 si prega di far riferimento all'allegato modello B, schema offerta tecnica.

Le Societa hanno la facolta di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché sia
stata positivamente valutata dalla Commissione Aggiudicatrice.

Le Societa potranno altresi non procedere all'aggiudicazione, qualora le offerte presentate non consentano il
raggiungimento degli obiettivi prefissati o non soddisfino completamente le prescrizioni del presente Capitolato,
senza che ditte partecipanti abbiano nulla a pretendere.

Qualora i ribassi presentati siano ritenuti anomali, le Societa si riservano di richiedere agli offerenti giustificazioni in
merito alla formazione dei prezzi ai sensi della normativa vigente.

MODALITA" DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Il plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, dovra riportare all’esterno la dicitura "“SERVIZIO DI STAMPA,
IMBUSTAMENTO, RECAPITO E BOLLETTA ONLINE" e la ragione sociale ed indirizzo della societa partecipante.

Tale plico dovra essere consegnato presso I'ufficio protocollo di Astea S.p.A. sito in Via Guazzatore n°163 entro e
non oltre le ore 16:00 del 06/03/2014 a mezzo servizio postale, corriere espresso oppure a mano. La consegna
dopo tale data dara modo a questo ente di escludere |'offerta dalla partecipazione alla trattativa.

Al fini della partecipazione al confronto si richiede quanto segue:

BUSTA OFFERTA ECONOMICA
Offerta economica

Dichiarazione, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da suo
procuratore,dovra essere inserita in  un apposita busta sigillata riportante la dicitura OFFERTA ECONOMICA e
I'indicazione della societa partecipante e conforme al modello A predisposto dal Gruppo Astea allegato al presente
bando.

Il modello A deve essere redatto e compilato in ogni sua parte e nel formulare I'offerta Il Fornitore dichiara il
corrispettivo lordo e onnicomprensivo specificato secondo le istruzioni proprie di ogni singolo servizio come meglio
specificato negli allegati.

BUSTA OFFERTA TECNICA
Offerte tecnica

Dichiarazione, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da suo

procuratore,dovra essere inserita in un apposita busta sigillata riportante la dicitura OFFERTA TECNICA e I'indicazione
della societa partecipante e conforme al modello B predisposto dal Gruppo Astea allegato al presente bando:
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BUSTA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Documentazione amministrativa

Dichiarazioni redatte in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da suo
procuratore,dovra essere inserita in  un apposita busta sigillata riportante la dicitura DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA e l'indicazione della societa partecipante e contenente.

1. Copia conforme all'originale dell'iscrizioni alla CC.ILAA. in corso di validita con dicitura antimafia, o
dichiarazione sostitutiva redatta in conformita al D.P.R.445/2000;

2. Copia del documento di regolarita contributiva valido o dichiarazione sostitutiva redatta in conformita al
D.P.R.445/2000 con eventuale indicazione della varie posizione assicurative collegate alla ditta che
presenta offerta;

3. Dichiarazione unica, corredata di copia in corso di validita del documento d'identita del titolare o legale
rappresentante, ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n°445 con la quale il titolare o
legale rappresentante dell'impresa offerente attesti, sotto la propria responsabilita, che non si trova in
alcuna delle cause di esclusione dall’affidamento di appalti, servizi e forniture previste dall'art. 38 del D.
Lgs.vo n. 163/2006, e in particolare:

a. chenon sitrova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il
caso di cui all'art. 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942 n. 267, o nei cui riguardi non sia
in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;

b. che nei propri confronti non & pendente procedimento per I'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all'art. 3 della legge 27.12.1956, n. 1423, o di una delle cause ostative
previste dall'art. 10 della Legge 31.05.1965, n. 575;

c. che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o
emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione
della pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi
in danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale; & comunque
causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli
atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18;

d. che non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della legge 19 marzo
1990, n. 55;

e. che non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro,risultanti dai dati in possesso
dell’Osservatorio,

f. che non ha commesso secondo motivata valutazione della stazione appaltante,grave
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante
che bandisce la gara o che non hanno commesso un grave errore nell’esercizio della loro
attivita professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione
appaltante;

g. che non ha commesso violazioni, definitivamente accertate, rispetto gli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui
sono stabiliti:

h. che nei cui confronti, ai sensi del comma 1-ter, risulta l'iscrizione nel casellario informatico di
cui all'art. 7, comma 10,per aver presentato falsa dichiarazione o falsa comunicazione in
merito in merito ai requisiti e alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di
gara;

i. che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono
stabiliti;
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I.  che la posizione rispetto agli obblighi di cui alla legge 12 marzo 1999 n. 68 ¢ la seguente:

m. nei cui confronti non sia stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2,
lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui
all'art. 36 bis, comma 1, del decreto — legislativo 4 luglio convertito, con modificazione dalla
legge 4 agosto 2006 n. 248 ;

m bis. Che nei cui confronti ai sensi dell'art. 40, comma 9-quater non risulta I'iscrizione nel
casellario informatico di cui all'art. 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o
falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione SOA;

m ter di non trovarsi nella posizione di cui alla precedente lettera b) e anche in assenza nei loro
confronti di un procedimento per I'applicazione di una misura di prevenzione o di una causa
ostativa ivi previste, pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629
del codice penale aggravati ai sensi dell’art. 7del decreto — legge 13 maggio 1991 n. 152,
convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203 di non trovarsi nella
posizione per cui non risultino aver denunciato i fatti all'autorita giudiziaria, salvo ricorrano i
casi previsti dall’art. 4, primo comma , della legge 24 maggio 1981 n. 689,

OVVero
di non essere stato vittima dei reati di cui al presente punto m ter);

m quater. di non essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con nessun
partecipante alla medesima procedura;
OVVero
di essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato
autonomamente (I'offerta, con indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione; tale dichiarazione
é corredata dai documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione
dell'offerta, inseriti in separata busta chiusa)

n.iscrizione presso la competente Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato,
contenente il nulla osta ai fini dell’art. 10 della legge 31/05/1965 n. 575 e s.m.i.;

o.di impegnarsi ad osservare ed applicare integralmente e senza oneri aggiuntivi per
I'adeguamento alle modifiche legislative, tutte le disposizioni in materia di sicurezza e salute
sui luoghi di lavoro;

p.di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 del Decreto legislativo n. 196/2003,
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa

g.di indicare un eventuale indirizzo di posta elettronica certificata a cui la stazione appartante
potra inviare le comunicazioni.

4. Copia certificazioni richieste (copia delle autorizzazioni rilasciate dal Ministero dello Sviluppo Economico
e copia del certificato di certificazione di qualita )

5. Copia capitolato speciale d'appalto, completo degli allegati, presente al bando firmato in originale in ogni
pagina da un rappresentante della ditta a totale accettazione delle condizioni riportate.

6. Dichiarazione ex art. 38 el D. legs. 163/2006 per tutte le persone indicate nell'articolo suddetto.

7. Dichiarazione su carta libera dei principali servizi similari effettuate dalla ditta offerente negli anni 2010 —
2011 - 2012 con riportante la denominazione del cliente e il suo ammontare. Dovranno essere presentate,
pena esclusione, su carta libera almeno due dichiarazioni per ciascun anno.

8. Dichiarazione di almeno due istituti bancari di idonee referenze bancarie;

. Bilanci o estratti dei bilanci della societa” degli ultimi tre anni 2010,2011, 2012;

10. Dichiarazione su carta libera con elenco del personale assunto che svolgera il servizio di recapito privato;
I"elenco dovra riportare anche la tipologia di contratto che dovra essere solo ed esclusivamente di lavoro
dipendente ( esclusi quindi i contratto a progetto, interinali e simili)
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11. Polizza fideiussoria rilasciata in conformita all'art. 75 del codice dei contratti per un importo pari a €.
5.000,00 rilasciata a favore della societa ASTEA spa (societa capogruppo del gruppoastea ) con sede in
Recanati in via Giglin. 2 P.I. 01501460438.

12. Dichiarazione con indicazione ritenute utile a valutare la qualita dei servizi richiesti nello specifico riportare
le seguenti indicazioni:

» modello organizzativo e qualita del personale (titolo di studio, tipo di contratto) per i diversi servizi
richiesti (stampa, servizi web, recapito)

» collegamenti internet per gestione portale

» soluzioni tecniche adottate, con particolare evidenza ai sistemi di backup, ovvero dei sistemi che
permettono la continuita dei servizi di stampa e web ed al sistema elettrico;

Tutta la documentazione richiesta ( busta offerta economica + busta offerta tecnica + busta documentazione
amministrativa)l documenti richiesti, ciascuno posti all'interno delle proprie buste, dovranno essere racchiusi
all'interno di un plico sigillato sui lembi di chiusura riportante all’esterno:

- Gliestremi della ditta offerente

- Ladicitura " SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, RECAPITO E BOLLETTA ONLINE"

DISPOSIZIONI VARIE

1. La ditta aggiudicataria della fornitura dovra presentare una fideiussione pari al 10% (ridotta del 50% in caso
di societa certificata 1S0), espressa in uno dei modi previsti dal D.Lgs. 163-2006, con validita di mesi dodici e
svincolabile da questo Ente al termine della fornitura.

2. Il subappalto viene regolato secondo le disposizione presenti nel codice dei contratti (D. Lgs. 163/2006) e
deve essere richiesto in sede di gara.
3. Sono ammessi a partecipare come previsto dal codice dei contratti tutte le tipologie dei soggetti previsti

dallart. 34 del codice dei contratti ( imprenditori individuali, artigiani, societa commerciali, societa
cooperative, consorzi fra societa cooperative, consorzi stabili, raggruppamenti temporanei d’impresa, concorsi
ordinari, GEIE, e qualsiasi altra forma prevista dalla normativa). Qualora vengano utilizzate queste tipologie
per partecipare alla presente procedura, la documentazione dovra essere redatta e integrata secondo le
prescrizioni proprie della forma partecipativa dichiarata.

4. L'Astea si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facolta di non procedere all’aggiudicazione
per irregolarita formali, opportunita, convenienza, senza che cid comporti pretesa alcuna da parte dei
concorrenti.

5. Per tutto quanto non indicato nel presente invito, si fa riferimento alle leggi e regolamenti in materia di

pubbliche forniture.

6. Tutta la documentazione relativa al presente bando é reperibile sul sito www.gruppoastea.it
La documentazione integrale e costituita:

Bando di gara

Capitolato comprensivo di Allegato A e allegato 1

Layout. Pdf

Modello A offerta economica;

Modello B offerta tecnica.

ANANENENAN

Per qualsiasi chiarimento ¢ a disposizione |'Ufficio Acquisti al n°® 071- 7247226/7
Responsabile Unico del Procedimento :RUP Ing. Massimiliano Riderelli Belli
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